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1. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или
их представителей (далее - Правила) определяют порядок рассмотрения
запросов субъектов персональных данных или их представителей в МОАУ
СОШ с. Ташкиново (далее – Учреждение).

2. Право на получение информации, касающейся обработки своих
персональных данных в Учреждении, имеют следующие субъекты
персональных данных:

1) работники Учреждении (далее – работники);
2) граждане, претендующие на замещение вакантных должностей
в Учреждении;

3) граждане, ранее работавшие в Учреждении по трудовому договору либо
оказывали услуги/выполняли работы по договору гражданско-правового
характера;

4) субъекты, обработка персональных данных которых связана
с исполнением договоров, стороной которого либо
выгодоприобретателем по которому является субъект персональных
данных;

5) представители несовершеннолетних субъектов персональных данных,
получающих услуги вУчреждении, либо ранее получавших такие услуги.

3.Субъекты персональных данных, указанные в пункте 2 Правил, имеют
право на получение информации, касающейся обработки их персональных
данных, в том числе содержащей:

1) подтверждение факта обработки персональных данных Оператором;
2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных
данных;

4) наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах
(за исключением работников оператора), которые имеют доступ
к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные
данные на основании договора с оператором или на основании федерального
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закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся

к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения,
если иной порядок представления таких данных не предусмотрен
федеральным законом «О персональных данных»;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав,

предусмотренных федеральным законом «О персональных данных»;
8) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица,

осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора,
если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

9) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом
«О персональных данных» или другими федеральными законами.

4.Сведения предоставляются субъекту персональных данных или его
представителю при его обращении либо при получении от него запроса.

Запрос должен содержать:
 номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта

персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи
указанного документа и выдавшем его органе,

 сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в
отношениях с Организацией (номер договора, дата заключения договора,
условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения,
иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных
Учреждением, подпись субъекта персональных данных или его
представителя.
Запрос может быть направлен в форме электронного документа и

подписан усиленной электронной подписью в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

В целях оптимизации процесса формирования запроса в Учреждении
разработан унифицированный бланк заявления, который может быть
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предоставлен соответствующим субъектам персональных данных.
Запрос регистрируется в соответствии с Инструкцией по

делопроизводству, действующей в Учреждении.
5. Субъект персональных данных вправе требовать от Учреждении

уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в
случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для
заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные
федеральным законом «О персональных данных» меры по защите своих прав.

6. Сведения, указанные в пункте 3 Правил, должны быть предоставлены
субъекту персональных данных Учреждением в доступной форме, и в них не
должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам
персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные
основания для раскрытия таких персональных данных.

7. Если сведения, указанные в пункте 3 Правил, а также обрабатываемые
персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту
персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе
обратиться повторно в Учреждение или направить повторный запрос в целях
получения указанных сведений и ознакомления с такими персональными
данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения
или направления первоначального запроса, если более короткий срок
не установлен федеральным законом «О персональных данных», принятым
в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной
которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является
субъект персональных данных.

8.Субъект персональных данных вправе обратиться повторно
в Учреждение или направить ему повторный запрос в целях получения
сведений, указанных в пункте 3 Правил, а также в целях ознакомления
с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного
в пункте 7 Правил, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые
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персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном
объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный
запрос наряду со сведениями, указанными в пункте 6 Правил, должен
содержать обоснование направления повторного запроса.

9. Учреждение вправе отказать субъекту персональных данных
в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям,
предусмотренным пунктами 7 и 8 Правил. Такой отказ должен быть
мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности
отказа в выполнении повторного запроса лежит на Учреждении.

10.Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным
данным может быть ограничено в соответствии с законодательством
Российской Федерации в области персональных данных, в том числе, если
доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает
права и законные интересы третьих лиц.
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Приложение № 1
к Правилам рассмотрения
запросов субъектов
персональных данных
или их представителей

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Директору
МОАУ СОШ с. Ташкиново

ЗАЯВЛЕНИЕ
о запросе информации об обработке персональных данных

Я,
Фамилия, Имя, Отчество

Адрес регистрации/места
жительства:

улица, номер дома, квартиры, город, регион, индекс

Паспорт (серия, номер):
кем выдан,
дата выдачи:

выступая

от своего имени в личных интересах

от имени ______________________________________________________,
Фамилия Имя Отчество

представляя его (ее) интересы на основании_________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________

Отметьте в левом столбце знаком «V» правильный вариант

прошу предоставить информацию об обработке моих персональных данных (или
данных представляемого мной лица) в соответствии со статьей 14 федерального
закона от 26 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»:
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подтвердить факт обработки персональных данных;
указать правовые основания и цели обработки персональных данных;
указать цели и применяемые в Учреждении способы обработки персональных
данных;
полное наименование и место нахождения Учреждения, сведения о лицах (за
исключением работников Учреждения), которые имеют доступ к персональным
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании
договора или на основании федерального закона;
перечень обрабатываемых персональных данных, источник их получения;
сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных
настоящим Федеральным законом;
информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче
данных;
информацию о способах исполнении сотрудниками обязанностей, установленных
федеральным законом «О персональных данных»

Иные сведения____________________________________________________________

_________________________________________________________________________

если это разрешено действующим законодательством
Отметьте в левом столбце знаком «V» интересующие Вас сведения

Данный запрос является первичным/повторным.
Подчеркните правильный вариант

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

причина направления повторного запроса

Указанные сведения прошу предоставить по адресу: __________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Я информирован(а) о том, что право субъекта персональных данных
на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии
с положениями действующего федерального законодательства.

_______________________
дата

___________________
подпись

__________________________
И.О. Фамилия
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ЗАЯВЛЕНИЕ
на уточнение персональных данных

Я,
Фамилия, Имя, Отчество

Адрес регистрации/места
жительства:

улица, номер дома, квартиры, город, регион, индекс

Паспорт (серия, номер):
кем выдан,
дата выдачи:

выступая
от своего имени в личных интересах

от имени ______________________________________________________,
Фамилия Имя Отчество

представляя его (её) интересы на основании_________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________

Отметьте знаком «V» правильный вариант

В соответствии с положениями статей 14 и 21 федерального закона
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», прошу
уточнить или уничтожить мои персональные данные.

подчеркните правильный вариант

Причины следующие:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

укажите причины: персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, неправомерно
полученными или не имеют отношения к заявленной цели обработки. Также укажите конкретные

неправомерные действия, связанные с вашими персональными данными

________________ __________________ _____________________
дата подпись И.О. Фамилия
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Приложение

к Правилам рассмотрения
запросов субъектов
персональных данных
или их представителей

Фамилия Имя Отчество

адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ
об обработке персональных данных

Уважаемый __________________________!
Уважаемая ___________________________!

В МОАУ СОШ с. Ташкиново поступило ваше заявление с запросом
информации о порядке обработки персональных данных.

Настоящим уведомляем, что в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации и Уставом МОАУ СОШ с.
Ташкиново, наше учреждение обладает законными полномочиями на
осуществление обработки персональных данных.

Далее по тексту необходимо указать запрашиваемую заявителем
информацию…

Директор Р.М. Бурханова
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Приложение

к Правилам рассмотрения
запросов субъектов
персональных данных
или их представителей

Фамилия Имя Отчество

адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении сведений об обработке персональных данных

Уважаемый __________________________!
Уважаемая ___________________________!

В МОАУ СОШ с. Ташкиново поступило ваше заявление с запросом
информации о порядке обработки персональных данных.

Настоящим уведомляем, что право субъекта персональных данных на
доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с
положениями действующего федерального законодательства.

МОАУ СОШ с. Ташкиново отказывает Вам в получении сведений об
обработке персональных данных на основании
__________________________________________________
(ссылка на нормы Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
или иных федеральных законов, например, предоставление персональных данных нарушает

конституционные права и свободы других лиц, запрос составлен некорректно,
запрашиваемые сведения не относятся к персональным данным автора запроса.

Запрашиваемые сведения составляют охраняемую законом тайну (тайна усыновление,
государственная тайна, врачебная тайна, адвокатская или иная тайна)

Директор Р.М. Бурханова
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Приложение

к Правилам рассмотрения
запросов субъектов
персональных данных
или их представителей

Фамилия Имя Отчество

адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ
о проведении процедуры уточнения персональных данных

Уважаемый __________________________!
Уважаемая ___________________________!

В МОАУ СОШ с. Ташкиново поступило заявление от Вас, касающееся
уточнения Ваших персональных данных.

В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
и Уставом МОАУ СОШ с. Ташкиново, учреждение имеет законные полномочия
для обработки персональных данных.

Согласно Федеральному закону от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О
персональных данных», субъект персональных данных имеет право на запрос
уточнения своих персональных данных у оператора.

Информируем Вас, что в МОАУ СОШ с. Ташкиново была проведена
процедура уточнения ваших персональных данных в установленном порядке.

Директор Р.М. Бурханова




